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Topik Diskusi

* Apa itu Keterbukaan Informasi Publik?

 Siapa yang dimaksud Badan Publik Kalurahan?

* Apa saja Informasi Publik Kalurahan?

* Bagaimana Layanan Informasi Publik Kalurahan dijalankan?
* Apa yang harus disiapkan oleh Kalurahan?

* Apa konsekuensi Badan Publik kalurahan yang tidak
menjalankan layanan informasi publik?




Keterbukaan Informasi Publik

Pasal 28F

Setiap orang berhak untuk berkomunikasi dan
memperoleh mformasi untuk mengembangkan
pribadi  dan lmgkungan sosialnya, serta
berhak untuk mencari, memperoleh, memiliki,
menyimpan, mengolah, dan menyampaikan
informasi dengan menggunakan segala jems
saluran yang tersedia.

MAJELIS PEEMUSYAWARATAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

PERUBAHAN KEDUA
UNDANG-UNDANG DASAR
NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN
1945



Prinsip Keterbukaan Informasi Publik

* Setiap Informasi Publik bersifat terbuka
dan dapat diakses oleh setiap Pengguna.

* Informasi Publik yang dikecualikan bersifat
ketat dan terbatas.

* Setiap Informasi Publik harus dapat
diperoleh dengan cepat dan tepat waktu,
biaya ringan, dan cara sederhana



Badan Publik Kalurahan

* Pemerintah Kalurahan

* Badan Permusyawaratan Kalurahan
* Badan Usaha Milik Kalurahan

* Badan Kerjasama Antar Kalurahan




KlasifikasilnformasilPublik

- l
Disediakan dalam jangka :

waktu tertentu secara rutin Informasi yang tidak dapat

; diakses oleh pemohon informasi
1 publik dan didasarkan pada

- odiakan dengan serta merta pengujian konsekuensi, seperti :
dan segera karena menyangkut .
hajat hidup orang banyak | Rahasia Negara

[e——

| Rahasia Pribadi

‘Informasi yang harus disediakan
badan publik setiap saat

e

‘ Rahasia Bisnis

'\ Sumber Hukum :
( \ UU No. 14 Tahun 2008 tentang
& Z Keterbukaan Informasi Publik




Disediakan dalam jangka

waktu tertentu secara rutin

* Wajib disediakan dan diumumkan oleh badan publik
Kalurahan paling lambat 1 kali dalam setahun

* disampaikan dan atau disebarluaskan dengan cara
vang mudah dijangkau oleh masyarakat dan dalam
bahasa yang mudah dipahami



Disediakan dengan serta merta

dan segera karena menyangkut
hajat hidup orang banyak

 Setiap Pemerintah Kalurahan wajib mengumumbkan
informasi yang dapat mengancam hajat hidup orang
banyak dan ketertiban umum

* Wajib Diumumkan Secara Serta Merta paling sedikit pada
papan pengumuman Desa dan/atau media lain yang lazim
digunakan dan dijangkau dengan mudah oleh masyarakat.



Informasi yang harus disediakan

badan publik setiap saat




Daftar Informasi Publik (DIP) Kalurahan

No Ringkasan Isi

Informasi

Pejabat/Perangkat
Dega vang
Menguasai Informasi

DAFTAR INFORMASI PUBLIK DESA
cimsansees [REUPUE dEso)

Penanggungjawab Waktu dan Bentuk Informasi Jangha Waktu Penyimpanan
Fembuatan atan TempatPembuatanInl vang Tersedia atau Retensi Arsip
Penerbitan Informasi OTImaS1

KETUA KOMEST INFCRMAST PUBAT
EEFLUHLIE TNRONESTA

TTD

GEDE NARAYAMNA




* sesuai dengan Undang-Undang,
kepatutan, dan kepentingan umum

Informasi yang tidak dapat * pengujian konsekuensi yang timbul
ool NG ElaloElanlelalelaRni(eldale Il apabila suatu informasi diberikan
publik dan didasarkan pada kepada masyarakat

pengujian konsekuensi, seperti :  —_—"m" dipertimbangkan dengan

saksama bahwa menutup Informasi
Publik dapat melindungi kepentingan
yvang lebih besar daripada
membukanya atau sebaliknya

I Rahasia Negara

| Rahasia Pribadi

* Pengeculian Informasi Publik Kalurahan

Rahasia Bisnis ,
dibahas dalam musyawarah kalurahan.




Lembar Pengujian Konsekuensi

LEMBAR PENGUJIAN KONSEKUENSI
NOMOR......... TAHUN

Pada hariini, .......c....c...... tanggal.......... bulan........... tahun........... bertempat di. ................

Konsekuensi terhadap Informasi Publik sebagaimana disebutkan pada tabel di bawah ink

telah dilakukan Pengujian

informasi Dasar Hukum ' Konsekuensi/Pertimbangan Bagl Publik
(berisi informasi Pengecualian | (berisi uraian konsekuensy/ pertimbangannya)
tertentu yang Informasi ’ Dibuka ' Ditutup

dikecualikan)

Jangka Waktu
(disebutkan jangka waktunya)




Pengesahan Hasil Uji Konsekuensi

Bahwa Pengujian Konsekuensi sebagaimana disebut pada tabel di atas dilakukan oleh:

No | Nama Jabatan Unit Kerja : TTD
1
._) T

. 3.Dst

Demikian Penguiian Konsekuensi ini dibuat secara saksama dan penuh ketelitian
guj I

Menvyetujul

I'TD + Stempel /CapPPID/Badan Publik

(Pimpinan Badan Publik)



PERMOHONAN, KEBERATAN DAN
PENYELESAIAN SENGKETA
INFORMASI PUBLIK KALURAHAN



1. Permintaan Informasi

e Pemohon adalah WNI dan atau badan

hukum Indonesia

* Permintaan informasi dapat dilakukan

secara tertulis/tidak tertulis
* PPID wajib mencatat permintaan

informasi yang diajukan secara tidak

tertulis

* PPID wajib memberikan tanda bukti

berupa nomor pendaftaran

rat, Nomor

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENT ASI
(Nama Desa Alan

Telpon}

F‘DRMLTL]R PERMDHONAN INFORMASI PUBLIH

Not

I. IDENTITAS PEMOHON
Mama
Alamat

Pekerjaan
No Telp/f Email

1. PERMOH'DH.AH INF‘GRMAEI
Tnfio sl Yang dimoho

D Mendapatkan

Melihal fmmembaca/ mendengarkan f Mencatat®

(Rardoopygd so oo

Fors

Kurir

edlempa

[ TR |

dinan | -| Mengambil langsung : Fakaimih

Pemohon Informasi

tangeal, bulan

, Tahun




2a. Pemberitahuan PPID

* PPID wajib menyampaikan

pemberitahuan tertulis paling lambat
10 hari kerja

* |si pemberitahuan: penerimaan atau
penolakan disertai alasan, badan
publik lain yang menguasai informasi,
alat penyampai/format informasi,
biaya & cara pembayaran

* PPID dapat memperpanjang waktu
pemberitahuan paling lambat 7 hari
kerja

FEJABAT FENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
Mama Desa, Alamet, Nomer Talpan)

I. IDENTITAS PEMOHON
MNama

SURAT KEFUTUBAN FPFID TENTANG PEMBERITAHUAN TERTULIS
P07 L e | e R R R o

Nemnor Ecgister Permehonan
[nlorimasi
Aleeirial

Farbeetaan

MNis Telpf Bl

Einoian [nformas Yang di
Mohonkan

II. FEMBERITAHUAN FFID
A. Informasi Dapat Diberilcan

{ Mo | Hal-Hal Terkait Informasi Putlilk Ketarangal
] Menguasaan Informasi Pubhice I
Hadan Publik L
2 | Bentuk Piak vang Terasdiat! EofTonpy
fard | Dok I |
1 | B g Lt 1 herdasarkan keluark
|||||| kB pemvedias I
| 1, Pengird
Waktu Penysdisan ... Ha
Ferypelnsiarn bt [ | Ol BRI T
arrsbanbidean as h
B. Informasi Tidak Dapat Diberikan Harema™

Irilormasi _1..'.-||',._'|-‘|1'|:|| La belum dikuasa
Lriformeasi yvang diminta belum didolgoameantiasikan

Penvediaan informas vang belum didokumentasikan dilakukan dalam jangka wakto
T dahEe
coowsdtempat), e Jtanggal bulan tahon s

Pejabkat Pengelola Informasl dan Dokumentasi
[FPID)

‘nama dan tanda tangan)




2b. Penolakan Permohonan

* PPID dapat menolak permohonan jika
informasi yang diminta termasuk
informasi dikecualikan.

* Penolakan disertai alasan yang
didasarkan pada hasil uji konsekuensi
yvang telah dilakukan

PEJABAT PENGELOLA INFORMAS] DAN DOHUMENTASI
{Meario Desor, Alemat, Nomor Talpond

EURAT KEPUTUEAN PPID TENTANG PENOLAHAN PERMOHONAN
MomarSuret: oo, y

I. IDENTITAS PEMOHON
Nama
Nomuer Regiater Permohonan
[nformasi
Blamaat

Pekerimman { e
Mo Telp /Email i

Fincian  [nformeasi  Yang di

Mohonlkan

II. KEPUTUEAN FPID TENTANG PENOLAHAN PERMOHONAN

INFORMAS]I YANG DIKECUALIKAN
Pengoecualian [nformaai / [ ﬂ Fagaal 17 Huruf v LU KDY
didasarkan pada alasan l_l Fagal ......ccvviicinn Undang-Undang Lain'*®

Halrwn berdasarkan Pasal-Fawal di atas, memlaaka [ nlormeasi ersebiot -1:|}.--|I ekl kai
learae kuensimebagn bBerilkiol:

Dengan demikian menyatakan bahwa:

PERMOHONAN INFORMASTI DITOLAK

Jika Pemobon Informasi keberatan atas penolakan ind maka Pemohon Informas: dapar
mengajukan keberatan kepada atagan PPID selambat-lambatnya 30 [Lga puluh) hari kegja
wepakt weiar i Liral Kepotigaly in

CEEatl, ... [angsal, Biilan, ta s

Pejabat Pengelola Informasz{ dan Dokumentasi
{PPID)

inama dan tands Langan)




PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
filama Desa, Alamat. Nomor Telpon)

3. Pernyataan Keberatan S

NomorRegistrasics ..o

1. INFORMASBI PENGAJUAN KEBERATAN

Nomor  Hegister  Permohonan
[nlormeasi

Tujuan Penggunaan [nformasi

I1. IDENTITAS PEMOHON
MNama
Alamat

Pekerjaan

* Pemohon informasi dapat mengajukan el
keberatan secara tertulis kepada atasan | wussmos s

PEMOHON**

PPID (Lurah) =

Pelerjaan
Na Telp/ Email

* Keberatan diajukan paling lambat 30 SI—

| & Permohonan Informasi di talak.

. . b, Informas: berkala tidak disediakan
L_{ e Permintaan informasi tidak ditanggapi
h a rl ke rJ a :l d. Permintaan informasi ditanggapi tidak sebagaimana vang diminta
Ll e Permintaan informasi tidak dipenuhi
[_] f Biaya vang dikenakan tidak waja
I g Informasi disampaikan melehihi jangka waktu vang ditentukan

V. Hasus Posisi (tambahkan kertas bila perlu)

VI. Hari/Tanggal Tanggapan Atas Keberatan Akan Diberikan: [tanggal], [bulan], [tahun],
[diisi oleh petugas]*

Demikian keberatan ini saya sampaikan, atas perhatian dan tanggapannya, saya ucapkan

terimakasih

o (tempat), oo [tanggal, bulan, tahun)t e

Mengetahui*** 444
Petugas Pelayan Informasi Pemohon Informasi
[Penerima Permohonan)

|nama dan tanda tangan) (nama dan tanda tangan)




4. Tanggapan Atasan

PPID/Lurah atas Keberatan

Pemohon

e Atasan PPID/lurah memberikan

tanggapan tertulis paling lambat 30
hari kerja sejak diterimanya keberatan

secara tertulis.

* Dalam jangka waktu tersebut dapat
melakukan upaya musyawarah dalam

menanggapi keberatan dari
pemohon.

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTARI
{Werrra Desa, Alamal, Nomor Telpon)

SURAT TANGGAPAN ATASAN PPID ATAS HEBERATAN

MNomorsurmd

IDENTITAS PEMOHON
Mama

Nomor Hegister Keberatan
Almmal

Pekenaan

Mo Telp/Email

Rincian Informeasi Yang di
Mohonkan

II. TANGGAPAN ATASAN PPID ATAS KEBERATAN
HBahwa berdasarkan permohonan informasi Pemohon dan surat jawaban PPID, maka Atasan
PPID memberican tangeapan sebagni berilkun:*

M. KEPFUTUSAN ATABAN FFID
Bahwa berdasarkan tanggapan Atasan PPID ates Keberatan Pemohon, disampaikan
keputusansehagai berikul
| Menolak Keberatan Pemohon®**
__ Memberikan sebagian Informasi yang Dimohonkan Pemohon
Memberikan seluruh Informas] yang Dimohonkan Pemohon

V. JANGEA WAKTU
Berdasarkan Keputusan Atasan PPID, dengan ini memerintahlan kepada PPID aniuk

meerm bertkan sehagian Rtau seliuruh InformasiPublik YANE diminta pacda
(Langeal),. .. oo AAM), L Jtahun)*
[tempat], connd TRDERAL, bulamn, taham)*****

Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dolkumentasi|Atasan PPID|

Keterangan:
s oleh petugas berdasarkan nomor surat permobonan Informast Publik
Ditsl odeh Atasan PPID sesual dengan penpecualisn pada Pasal 17 huruf a - § UL KIP

gl Diisl odeh Atasan PPID penolakan berdasarkan pengecualian informasai pada Pasal 17 huraf
B =1 UL KIP atau persturan perundang-undangan dan dikarenakan imformeas: belum
dikuasai [ didokumentasikan

I* Diind oleh Atasan PPID apabila keberatnn Pemohon diteriman

-

Diisd odeh petugas dengan memperhatikan batas fentang jangka wakiu permberitaloan erulis
sehagaimana diatur dalam UU KIP dan Peraturan inb




PELAYANAN
INFORMASI PUBLIK KALURAHAN



Kewajiban Pemerintah Kalurahan

* menetapkan Peraturan Desa mengenai Keterbukaan Informasi Publik

* mengikuti Alur Pelayanan Informasi Publik Desa sesuai Peraturan Komisi
Informasi

* menganggarkan pembiayaan secara memadai bagi layanan Informasi Publik
Desa sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

* menyediakan sarana dan prasarana layanan Informasi Publik Desa,
termasuk papan pengumuman dan meja informasi

* menetapkan dan memutakhirkan secara berkala Daftar Informasi Publik
Desa atas seluruh Informasi Publik Desa yang dikelola.

* menyediakan dan memberikan Informasi Publik Desa berdasarkan
Peraturan Komisi ini.



PPID Kalurahan

* Dalam melaksanakan tugas Pelayanan Informasi Publik Kalurahan
perlu ditetapkan PPID Desa.

* Lurah merupakan atasan PPID Kalurahan.

e Lurah dapat menunjuk dan menetapkan Carik sebagai PPID
Kalurahan.

* Jika Carik berhalangan Lurah dapat menunjuk dan menetapkan
Perangkat Desa lain.

* PPID kalurahan bertanggung jawab di bidang layanan Informasi
meliputi proses penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan dan
pelayanan Informasi Publik Kalurahan.




Contoh Struktur PPID Kalurahan

. Tim Pertimbangan
o B@muskal . Lurah

Petugas Layanan ?Dolgumentasi dan Arsip: §Pengelola W"ebsiteé §Penye|esaian Sengketa
Informasi Tata Laksana Pangripta Jagabaya




|. Mo | T

DAFTAR INFORMASI FUBLIK DESA

.......... mama desa)
Mt | Mbamme | Moo | A [T Tapan 1 [T —— HisniFiik s Blemdsnsckean I Figi LAELET Har elmmn M | £ Pronbsy
Cel i s Hermpninasn Infrirms Infrirmsasi e Pl Iksugesl
FrrrinEs Irafy War ol ke vastan e
Drbwineat | Deldm A Saft | Tland Blelilst Memiita Perabarits Pendherian Bisy
Yo | Tdig | dokwmen | Copy | Zopy | mengesih Sulinan hannn Infarmasi
ik imfarme Tertkin |

Laporan layanan informasi publik Kalurahan

disampaikan kepada:

* Musyawarah Desa

e Komisi Informasi Provinsi
* Pemerintah Kabupaten




Koordinasi & Fasilitasi

* Dalam pengelolaan dan pelayanan Informasi Publik Desa, Pemerintah
kalurahan dapat berkoordinasi dengan Pemerintah Kabupaten

* PPID Kalurahan berhak mendapatkan pengembangan kapasitas
pejabat fungsional dan/atau petugas informasi dari Pemerintah

Kabupaten
* Pemerintah Kalurahan dapat membangun Sistem Informasi Desa.

* Pembangunan dan pengembangan Sistem Informasi Desa wajib
difasilitasi oleh Pemerintah Kabupaten



e

#wargajogjaberhaktau



